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Cddigo TI-PR-005
Procedimiento de respaldo de sistemas Version 03
informéticos y de base de datos Fecha Septiembre
2025
Proceso: Gestidn de las tecnologias de la Péagina lde?2

informacién y comunicacion

. OBJETIVO

Definir los pasos para realizar el respaldo de sistemas y bases de datos de los
servidores del Centro de Datos de INAB para la recuperacion de informacion ante
incidentes criticos en los servidores y garantizar la continuidad de los procesos

institucionales.

II.  ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacion Unicamente dentro del Centro de datos del
INAB el cual se encuentra en la Unidad de Tecnologias.

[l. RESPONSABLE

e Jefe(a) de Unidad de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion

IV. NORMATIVA APLICABLE
a) Politicas de control y seguridad de tecnologias de la informacion del Instituto

Nacional de Bosques, Resolucion de Gerencia No. 199-2023.

V. TERMINOS Y DEFINICIONES

Término

Definicion

Centro de Datos

Contiene la infraestructura de servidores, almacenamiento, equipos
de seguridad, conexiones de red e Internet.

Respaldo

Copia de informacion de bases de datos, o bien del cédigo publicado
de los sistemas informaticos en funcionamiento.

VI. DESARROLLO

1. Normas

a. El Desarrollador(a) de Sistemas y Bases de Datos debe realizar los
respaldos en forma quincenal (2 veces al mes), de acuerdo al Plan Operativo
Anual (POA).




Cddigo TI-PR-005
Procedimiento de respaldo de sistemas Version 03
informéticos y de base de datos Fecha Septiembre
2025
Proceso: Gestidn de las tecnologias de la Péagina 2de?2
informacién y comunicacion
2. Descripcién del procedimiento
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
Dgsarrollador(a) de Realiza respaldo de sistemas informaticos y
1 Sistemas y Bases de
de base de datos
Datos
D_esarrollador(a) . Traslada el respaldo dentro del centro de
2 Sistemas y Bases de ; .
datos, a una unidad extraible.
Datos
Desarrollador(a) de , :
3 Sistemas y Bases de Llena el registro de respaldo de sistemas |+ oe g4
informaticos y de base de datos.
Datos
Desarrollador(a) de Envia por correo electrénico el de respaldo Correo
4 Sistemas y Bases de | de sistemas informéticos y de base de datos | electrénico
Datos al Jefe(a) de la Unidad de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion.
Fin del procedimiento
VIl.  DOCUMENTOS RELACIONADOS

a) TI-RE-005 Registro de respaldo de sistemas informaticos y de base de datos.

VIIl.  CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Version Descrincion del cambio Fecha de aprobacién
actualizada P del cambio
Actualizacion de procedimiento y nombres de Septiembre 2025
2 responsables segun manual de perfiles y descripcién de
puestos.




