iNab

G u a bt e m al a

Proceso: Monitoreo Forestal

Procedimiento para la revisién de expedientes y monitoreo de campo de Licencias de
Aprovechamiento Forestal y del Registro Nacional Forestal

Caddigo: MF-PR-001
Version: 3
Numero de péaginas: 8

Reviso Reviso Aprobo
Ing. Adelso Revolorio Ing. Ana Paula Espinoza Ing. Rony Estuardo
Garcia Granados Mérida

Coordinador Técnico
Nacional Jefa de Gestion de la Calidad Gerente




Procedimiento para la revision de expedientes y Cadigo MF-PR-001
monitoreo de campo de Licencias de Aprovechamiento Versig 03
Forestal y del Registro Nacional Forestal ersion
Proceso: Monitoreo Forestal Fgcha Sep. 2024
Pagina 1de8

Objetivo

Definir el procedimiento para la revision de expedientes y monitoreo de campo de
Licencias de Aprovechamiento Forestal y del Registro Nacional Forestal para verificar el
cumplimiento de la normativa forestal, procedimientos y lineamientos en las aprobaciones
y/o actualizaciones realizadas en las Direcciones Regionales y Subregionales del INAB,
por parte de la Coordinacion de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacién
Forestal.

Alcance

El procedimiento aplica para la revision de expedientes en gabinete y monitoreo en campo
de Licencias de Aprovechamiento Forestal, inscripcion y actualizacion de Plantaciones
Voluntarias y Sistemas Agroforestales del Registro Nacional Forestal, en las Direcciones
Subregionales del INAB. Ademas, la verificacion del cumplimiento del procedimiento de
Evaluacién de Informes Técnicos de Licencias de Aprovechamiento Forestal y de
inscripcion en el Registro Nacional Forestal a cargo de Coordinadores (as) Técnicos
Regionales.

Responsable
e Coordinador (a) Il de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal.

e Coordinador (a) Técnico Nacional.

Normativa aplicable

e Ley Forestal. Decreto Legislativo 101-96, (Articulos 3, 4, 6, 48, 49, 50, 51, 52, 56 y
88).

¢ Reglamento de la Ley Forestal. Resolucion de Junta Directiva nimero JD.01.43.2005,
(Articulos 26, 40, 41, 48).

¢ Reglamento de Obligaciones de Repoblacion Forestal. Resolucion de Junta Directiva
namero JD. 01.33.2021, (Articulos 4, 7, 8, 9, 10, 13, 16, 17, 19, 25, 26, 27, 30, 31, 32).

e Reglamento de la Ley de Incentivos Forestales para Poseedores de Pequefias
Extensiones de Tierra de Vocacion Forestal o Agroforestal -PINPEP-. Resolucién de
Junta Directiva niumero JD. 01.28.2019, (Articulo 31).

e Reglamento de la Ley de Fomento al Establecimiento, Recuperacion, Restauracion,
Manejo, Produccion y Proteccion de Bosques en Guatemala —PROBOSQUE-
Resolucién de Junta Directiva nimero JD.05.49.2021, (Articulo 27).

e Reglamento para el Transporte de Productos Forestales. Resolucion de Junta
Directiva numero JD.03.05.2020, (Articulos 5, 6, 8, 18).

¢ Reglamento del Registro Nacional Forestal, Resolucion de Junta Directiva nimero
JD.01.19.2023, (Articulos 4, 5, 12, 13, 14, 26, 27).
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V.

¢ Reglamento para Técnicos y Profesionales que se dedican a la actividad forestal.
Resolucion JD.05.40.2017. (Articulos 4, 5, 6, 8, 9, 11, 12).

e Valor de la madera en pie. Resolucion de Junta Directiva numero JD.01.21.2020.

e Ley de Motosierras. Decreto Legislativo 122-96. (Articulos 3, 4).

¢ Manual de Lineamientos Técnicos de Manejo Forestal, Instituto Nacional de Bosques
—INAB-, Seccién |, numeral 1.5.

e Procedimientos Técnicos de Manejo Forestal, Instituto Nacional de Bosques —INAB-.
Seccion Il, numeral 1, 2, 3.

¢ Manual de Parametros y Lineamientos Técnicos para la Inscripcién de Plantaciones
Voluntarias y Sistemas Agroforestales ante el Registro Nacional Forestal.

Términos y definiciones
Término Definicion
INAB Instituto Nacional de Bosques.

Bosques Naturales
Bajo Manejo (BN)

Son bosques naturales bajo manejo, segun Plan de Manejo Forestal
aprobado por el INAB.

Expediente
administrativo

Es el conjunto ordenado de documentos y actuaciones en formato fisico
0 electronico, generado por una solicitud, los cuales sirven de
antecedente y fundamento a la resolucion administrativa, asi como las
diligencias encaminadas a ejecutarla.

Licencia de
Aprovechamiento
Forestal (LAF)

Es la facultad que el estado otorga a personas individuales o juridicas,
para que por su cuenta y riesgo realicen aprovechamientos sostenibles
de los recursos forestales, incluyendo la madera, semillas, resinas,
gomas y otros productos no maderables, en terrenos de propiedad
privada, cubiertos de bosque.

Plan de Manejo
Forestal

Es un programa de acciones desarrolladas técnicamente, que conducen
a la ordenacion silvicultural, de un bosque, con valor de mercado o no,
asegurando la conservacion, mejoramiento y acrecentamiento de los
recursos forestales.

Plantacién
Forestal

Es una masa arbérea; son bosques establecidos por siembra directa o
indirecta de especies forestales.

Sistemas
Agroforestales
(SAF)

Son formas de uso y manejo de los recursos naturales en las cuales
especies lefiosas (arboles o arbustos) son utilizadas en asociaciéon
deliberada con cultivos agricolas o en explotaciones ganaderas con
animales, en el mismo terreno, de manera simultanea o en una
secuencia temporal.

Registro Nacional
Forestal

Es el encargado de regular, aplicar y controlar los procesos de
inscripcion y actualizacion de las actividades técnicas y econdémicas en
materia forestal, de conformidad con el Articulo 88 del Decreto NUmero

(RNF) 101-96 del Congreso de la Republica, Ley Forestal y demas
disposiciones legales aplicables

Resolucion de | Es el acto administrativo mediante el cual se aprueba la ejecucion del

aprobacién del | Plan de Manejo Forestal y las distintas acciones técnicamente a
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Plan de Manejo | desarrollar que conducen a la conservaciéon y permanencia del recurso
Forestal

forestal.

VI.

Desarrollo

1. Normas

a)

b)

d)

f)

9)

Este procedimiento es de aplicacion en las Direcciones Regionales vy
Subregionales del INAB, para verificar que las gestiones de aprobacion de
Licencias de Aprovechamiento Forestal y Registro Nacional Forestal cumplan con
la normativa forestal, procedimientos y lineamientos del INAB.

La revision de expedientes administrativos y monitoreo de campo se realiza
conforme lo definido en el Plan Anual de Monitoreo Forestal (MF- RE-007), en el
cual se describe la metodologia para determinar la muestra de expedientes a
verificar y las Direcciones Subregionales en donde se realizara la actividad.

La Coordinacion de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal,
revisara el treinta por ciento del area incorporada a manejo forestal mediante
Licencias de Aprovechamiento Forestal de bosques de conifera o mixtos y el diez
por ciento del area de Plantaciones Voluntarias y Sistemas Agroforestales que
seran objeto de muestreo conforme a informacion proporcionada por el Registro
Nacional Forestal, la muestra sera definida de acuerdo a las gestiones de Licencias
forestales y registros (inscripciones y actualizaciones) del afio anterior.

El informe de revisién de expedientes y monitoreo de campo de Licencias de
Aprovechamiento Forestal y del Registro Nacional Forestal debe ser presentado
en un plazo maximo de 5 dias habiles al Coordinador (a) Il de Monitoreo Forestal
y Obligaciones de Repoblacién Forestal, después de finalizada la comision.

El Coordinador (a) Il de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal
debe enviar el informe de revision de expedientes y monitoreo de campo a Director
(a) Regional y Subregional en un lapso no mayor a 5 dias habiles después de
haber recibida la documentacion resultado del monitoreo realizado por los
encargados | de monitoreo forestal y obligaciones de repoblacion forestal, con
copia a Coordinador (a) Técnico Nacional, Jefe (a) de Manejo de Bosques
Naturales y Encargado (a) de Registro Nacional Forestal.

Director (a) Regional y Director (a) Subregional deben resolver las inconsistencias
detectadas, si las hubiere, en los plazos establecidos en la “Tabla de
inconsistencias categorias A, B y C detectadas para Licencias de
Aprovechamiento Forestal y Registro Nacional Forestal en la revision de
expedientes y monitoreo de campo” (Anexo 1).

Por cada comision de revision y monitoreo que se realice, se debe conformar un
expediente con la documentacion: MF-RE-001, listado de expedientes
monitoreados, MF-RE-002, MF-RE-003, MF-RE-004, MF-RE-005, MF-RE-006 y
MF-RE-013 producto de la revision en fase de gabinete y campo.
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h)

)

La Coordinacion de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal,
brindara seguimiento y consolidacion por cuatrimestre a los informes de resultados
de la implementacién del procedimiento MF-PR-002 “Procedimiento de evaluacion
de informes técnicos de Licencias de Aprovechamiento Forestal y de inscripcion y
actualizacion en el Registro Nacional Forestal” por parte de Coordinadores
Técnicos Regionales.

La Coordinacién de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion Forestal
realizara un informe por cuatrimestre dirigido al Coordinador (a) Técnico Nacional
donde indiqgue el cumplimiento al plan anual de monitoreo forestal de los
coordinadores técnicos regionales. (MF-RE-017)

La (el) Secretaria (0) | de Monitoreo Forestal y Obligaciones de Repoblacion
Forestal es responsable de incorporar los documentos que vayan generando
durante el seguimiento de este procedimiento, verificando que estén debidamente
firmados, sellados.

2. Descripcion del procedimiento

Paso Responsable Actividad Registro
Emite nombramiento a Encargado (a) | de
Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Coordinador (a) Il Repoblacién Forestal para:
de Monitoreo 1.1. Revision de expedientes y monitoreo de
1 Forestal y campo de Licencias de Aprovechamiento ME-RE-001
Obligaciones de Forestal y de Registro Nacional Forestal;
Repoblacion ylo
Forestal 1.2. Seguimiento a los informes de resultados
de la implementacién del procedimiento
MF-PR-002.
Encargaqlo @t Elabora la lista de expedientes a revisar y Lista de
de Monitoreo . .
monitorear, de acuerdo al plan anual de | expedientes
Forestal y : .
2 N monitoreo forestal. Entrega a Coordinador (a)
Obligaciones de . .
Repoblacion Il de Monlltoreo Forestal y.ObllgaC|ones de
Repoblaciéon Forestal para visto bueno. MF-RE-007
Forestal
Encargado (a) | | Coordina y solicita expedientes. MF-RE-002
de Monitoreo Realiza revision de expedientes en gabinete. MF-RE-003
3 Forestal y ME-RE-005
Obligaciones de | Realiza  monitoreo en campo con
Repoblacion acompafamiento de Técnico (a) Forestal y/o | MF-RE-013
Forestal Coordinador (a) Técnico Regional.
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Elabora informe de resultados de la revision y
monitoreo. Envia al Coordinador (a) Il de ME-RE-004
Encargado (a) | | Monitoreo Forestal y Obligaciones de
de Monitoreo Repoblacién Forestal. y/o
Forestal y
Obligaciones de ylo MF-RE-006
Repoblacion Elabora informe cuatrimestral del avance al
Forestal cumplimiento del plan anual de evaluacion de | |\, o= 915
informes de los Coordinadores Técnicos
Regionales.
Recibe informe, lo revisa y mediante oficio con
visto bueno de Coordinador (a) Técnico
Nacional, lo envia a Directores (as)
Regionales y Subregionales, Lideres de
Procesos de Licencias de Aprovechamiento
Forestal y Registro Nacional Forestal:
Codoerdl\lﬂnoanc;ltoorr((e%) I 5.1. Si no se detec_tan inconsis_tencias;
Forestal y archiva informe. Fin del procedimiento. Oficio
Obligaciones de | 5.2. Si se detectan inconsistencias; se
Repoblacion otorga un plazo a Directores Regionales
Forestal y/o Directores Subregionales, para
resolverlos de acuerdo a la “Tabla de
Inconsistencias de Categorias A, By C,
para Licencias de Aprovechamiento
Forestal y Registro Nacional Forestal en
la revision de expedientes y monitoreo de
campo” (Anexo 1).
Director (a) Implementan acciones para resolver las
Subregional; inconsistencias identificadas.
Coordinador (&) | Informan al Coordinador (a) Il de Monitoreo Oficio
Tecnico; Director | Forestal y Obligaciones de Repoblacién
(a) Regional Forestal de lo resuelto.
Coordinador (a) Il | Mediante oficio traslada a Encargado (a) | de
de Monitoreo Monitoreo Forestal y Obligaciones de o
Forestal y Repoblacion Forestal el oficio para su revision Oficio
Obligaciones de |y andlisis.
Repoblaciéon
Forestal
Encargado (a) | | Recibe, revisa y analiza las acciones
de Monitoreo MF-RE-014

Forestal y

realizadas para resolver las inconsistencias
detectadas e informa al Coordinador (a) Il de
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Obligaciones de | Monitoreo Forestal y Obligaciones de
Repoblacién Repoblacién Forestal
Forestal

Recibe informe, revisa y procede de la
siguiente forma:

9.1. Si el informe indica que Ilas
inconsistencias fueron resueltas,
mediante oficio y con visto bueno de
Coordinador (a) Técnico Nacional,
informa al Director (a) Subregional o al
Coordinador (a) Técnico Regional
segun el caso, con copia a Director (a)

Coordinador (a) Il Regional, lideres de proceso (Licencias

dng/:gggr;}O de _ Aprove(_:hamiento Forestal_ y Oficio
9 e Registro Nacional Forestal) y archiva.
Obligaciones de Fin del procedimiento
Repoblaciéon '

Forestal 9.2. Si el informe indica que las
inconsistencias no fueron
solventadas por completo, mediante
oficio y con visto bueno del Coordinador Oficio

(a) Técnico Nacional, solicita a Director
() Regional y Director (a) Subregional
o Coordinador (a) Técnico Regional
segun el caso, se solicita resolver por
completo las inconsistencias
identificadas. Regresa al paso 6.

Fin del procedimiento.

VII.

Documentos relacionados

MF-RE-001 Nombramiento de comision.

MF-RE-002 Boleta de gabinete para Licencias de Aprovechamiento Forestal.
MF-RE-003 Boleta de campo para Licencias de Aprovechamiento Forestal.
MF-RE-004 Informe de revision de expedientes y monitoreo de Licencias de
Aprovechamiento Forestal.

MF-RE-005 Boleta de gabinete para el Registro Nacional Forestal.

MF-RE-006 Informe de revisién de expedientes y monitoreo del Registro Nacional
Forestal.

MF-RE-007 Plan anual de monitoreo forestal.

MF-RE-013 Boleta de campo del Registro Nacional Forestal.

MF-RE-014 Informe de acciones implementadas para solventar inconsistencias.
MF-RE-015 Informe de seguimiento a la evaluacion de informes técnicos por
Coordinadores Técnicos Regionales (MF-PR-002).
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VIIl.  Control de cambios
Control de cambios
Version o . Fecha de aprobacion
: Descripcién del cambio X
actualizada del cambio
e Se actualizan los nombres de los puestos de los
participantes de conformidad al Manual de Perfiles
y Descripcion de Puestos del INAB, Versién 9.
e Se actualiza la redacciéon de actividades del
> procedimiento y los registros. Agosto 2024
e Se unifica y actualiza el contenido del formato MF-
RE-016 al formato MF-RE-014
e Se actualiza el contenido del formato 15
IX. ANEXOS: Tabla de inconsistencias categorias A, B y C detectadas en Licencias de
Aprovechamiento Forestal y Registro Nacional Forestal en la revision de expedientes y
monitoreo de campo.
Categorias de inconsistencias
No Leves “C” No Moderadas “B” No Criticas “A”
(10 dias habiles) (20 dias habiles) (30 dias habiles)
. . Sin informes de uso de e
1| Gocumentadion | L | Nots de Envig 1| Manelo Forestal
trimestrales o final )
sin firma vio sello del Sin instrumento legal de
2 P y 2 | contratacion de regente 2 | Licencia Forestal vencida
técnico forestal
forestal
. 4 Modificaciones a .
3 Sin flrma_ y{o_ sello del 3 | inscripciones del Registro 3 Plan _Operatlvo Anual
delegado juridico . vencido
Nacional Forestal
. . Transferencia de
Constancia vencida de Licencia de
Sin firma y/o sello del Elaborador y/o Regente .
4 . ; 4 4 | Aprovechamiento
Director Subregional forestal de Plan de .
) Forestal, sin
Manejo Forestal e .
procedimiento definido
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Sin firma y/o sello del

Finalizacion de Licencias

Incumplimiento a planes

5 . : 5 | de Aprovechamiento 5 :
Director Regional ; o de manejo forestal
Forestal, sin seguimiento
Sin  firma de titular Incumplimiento del Documento de garantia
6 (solicitud, Licencia, 6 procedimiento por 6 | con informaciéng
POA, modificaciones, extravio o robo de notas incorrecta
etc.) de envio
Sin constancia de oficio Suspension de Licencia
entrega de garantia a Inexistencia de resolucion de Ap rovechamiento
7 | Coordinacion de | 7 | derevalidacion de notas 7 Foregtal sin el
Monitoreo Forestal vy de envio rocedir;ﬂento definido
ORF P
Garantia original de zj/legglr)ll(i: '12%:1& dgearantla
cumplimiento a la Informacion técnica de la S oblgcién forestal no
obligacién de inscripcién incongruente b A
8 - 8 e 8 | cubre el periodo de
repoblacion forestal en el con la verificacion en : ; ! .
expediente camno vigencia de la Licencia
pedi . P de Aprovechamiento
administrativo Forestal
Falsedad de informacion
. . en inscripciones del
L - Sin resolucioén por . ;
Sin informe técnico de L Registro Nacional
9 . 9 | sustitucidon de regente 9 . .
monitoreo al POA forestal Forestal y Licencias de
Aprovechamiento
Forestal
10 Ausencia de copia de 10 Otros casos no 10 Otros casos no
registro de motosierras considerados considerados
Incumplimiento con
11 . .
tiempos establecidos
Constancia de recepcién
12 de expediente sin firmas
de recepcion ylo
solicitante
Constancia de
13 | inscripcién ante el RNF
sin notificacion
Licencia de
Aprovechamiento
Forestal no notificada a
municipalidad, Unidad
Administrativa y
14 X ;
Financiera,
Coordinacion de
Monitoreo y
Obligaciones de
Repoblacion Forestal
15 Otros casos no

considerados




