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. OBJETIVO

Establecer los pasos necesarios para el 6ptimo mantenimiento y control de los extintores en
las oficinas del INAB a nivel nacional.

. ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion para todos los procesos del Sistema de Gestidn
de la Calidad ISO 9001:2015 del Instituto Nacional de Bosques.

. RESPONSABLE

e Jefe

(a) de Desarrollo Institucional

¢ Director (a) de Recursos Humanos, Desarrollo Institucional y Formacion de Personal.

IV. NORMATIVA APLICABLE

e Reglamento de Salud y Seguridad Ocupacional 229-2014 (Extintores portétiles,
articulos 130, 131, 132y 133).
e Norma de Reduccion de Desastres numero dos —NRD2- Normas minimas de
seguridad en edificaciones e instalaciones de uso publico. Numeral 3
Componentes de las sefales aprobadas de emergencia y seguridad, inciso k.

Sefializacién sobre la localizacion del Extintor.

¢ Leyde la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres, Decreto Legislativo
109-96 Articulo 86. Normas para la Reduccién de Desastres. (articulo 86. Normas
para la Reduccion de Desastres, inciso “d”).

¢ NFPA 10 “Norma para extintores portatiles contra incendios.”

V. TERMINOS Y DEFINICIONES

Término Definicion
Aparato indicado para combatir conatos de incendio, que tiene un agente extinguidor
Extintor gue es expulsado por la accion de una presion interna 'y que por sus caracteristicas
es recargable.
Norma que explica el "diamante de materiales peligrosos" establecido por la
NFPA 10 Asociacion Nacional de Proteccion contra el Fuego (inglés: National Fire Protection
Association), utilizado para comunicar los riesgos de los materiales peligrosos.
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VI. DESARROLLO

1. Normas

a) El mantenimiento de los extintores debe de realizarse en funcion de la fecha de vencimiento
(por lo menos una vez al afio).

b) Los extintores deben ubicarse en lugares claramente visibles y en sitios de facil acceso y de
clara identificacion, libres de cualquier obstaculo e inmediatamente disponibles ante un conato
de incendio.

c) Los extintores se deben mantener en buenas condiciones operativas y completamente
cargados y deben permanecer en los lugares designados en todo momento, cuando no estén
siendo utilizados.

d) En caso de uso del extintor, la secretaria de la sede en cuestién, debe notificar al delegado(a)
I Administrativo (a) correspondiente para que proceda al mantenimiento y recarga del extintor,
guien a su vez debe notificar de manera inmediata al Departamento de Desarrollo Institucional
para que proceda a la actualizacion de la hoja de control de extintores.

e) El delegado (a) | Administrativo (a) sera el responsable de velar por el buen funcionamiento
de los extintores en las sedes regionales y subregionales.

f) El responsable de Salud e Higiene Ocupacional serd el encargado de coordinar el
mantenimiento y recarga de extintores ubicados en planta central y proyectos, actualizando
la hoja de control de extintores correspondiente.

2. Procedimiento para el mantenimiento y control de extintores

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO

Responsable de Revisa hoja de control de extintores,
1 Salud e Higiene para determinar las unidades que RH-RE-201
Ocupacional estan prontas a vencer.
Notifica a delegado(a) I
administrativo(a) para que realice las
Responsable de : (a) para g -
o gestiones de mantenimiento y -
2 Salud e Higiene . Correo electrénico
. recarga de los extintores que lo
Ocupacional ) .
requieran, ubicados dentro de las
sedes del INAB.
Delegado(a) | Coordina con el proveedor para
3 Administrativo(a) realizar mantenimiento y recarga del
extintor.
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Delegado(a) |

Salud e Higiene Ocupacional.

Envia constancia o copia de factura
Administrativo(a) del . mantenlmlento 0 recargo
realizado al extintor al responsable de

Correo electrénico

Responsable de
5 Salud e Higiene

Recibe constancia del mantenimiento
y recarga del extintor y actualiza hoja RH-RE-201
Ocupacional de control de extintores.

Fin del procedimiento

VIl. DOCUMENTOS RELACIONADOS
a) Hoja de Control de Extintores (RH-RE-201).

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha de aprobacion
i L : | cambi
Eelle e Descripcién del cambio 2(2) CEImlalfE
Seccion de normas. Se incluye la norma
incisocy f.
Version 2 Se modifica el nombre del puesto Agosto 2024

Delegado Administrativo por Delegado (a)
| Administrativo(a)

Se modifica numeral 4 (Normativa
aplicable), se agrega norma NFPA 10.

Se modifica numeral 5 (Términos vy
definiciones), se agrega norma NFPA 10.




