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I. OBJETIVO 

Describir los pasos a seguir para la emisión de informes técnicos de 

inscripción/actualización a través del SERNAF. 

 

II. ALCANCE 

Aplica a la emisión de informes técnicos de inscripción/actualización a través del 

SERNAF, de las diferentes actividades técnicas y económicas en materia forestal. 

 

III. RESPONSABLE 

• Registrador (a) Nacional Forestal 

• Director (a) de Planificación, Evaluación y Seguimiento Institucional 

 

IV. NORMATIVA APLICABLE 

• Ley de lo Contencioso Administrativo. Decreto 119-96. 

• Ley Forestal, Decreto No. 101-96. Artículo 88. 

• Ley Reguladora del Registro, Autorización y Uso de Motosierras. Decreto 122-96. 

• Reglamento de la Ley Forestal. Resolución JD.01.43.2005. 

• Reglamento del Registro Nacional Forestal. Resolución JD.01.19.2023. 

• Reglamento para el Manejo Sostenible del Recurso Forestal del Ecosistema 

Manglar. Acuerdo Gubernativo 8-2019. 

• Reglamento para el Manejo de Plantaciones y Áreas Reproductoras de Semilla de 

Pinabete. Acuerdo Gubernativo 198-2014. 

• Reglamento Orgánico Interno del Instituto Nacional de Bosques. Resolución 

JD.06.46.2023. 

• Reglamento para la Implementación de Comunicaciones, Notificaciones y Firma 

Electrónica. Resolución JD.03.30.2021. 

• Manual de Parámetros y Lineamientos Técnicos para inscripción de PV y SAF ante 

el RNF. Resolución JD.02.09.2021. 

 



 

 

 

V. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

Termino Definición 

RNF Registro Nacional Forestal 

SERNAF Sistema Electrónico del Registro Nacional Forestal 

 

VI. DESCRIPCIÓN DE LOS PASOS PARA LA EMISIÓN DE INFORMES 

TÉCNICOS DE INSCRIPCIÓN/ACTUALIZACIÓN A TRAVES DEL SERNAF 

 

PASO 1: INGRESO A LA PLATAFORMA DEL SERNAF. 

Ingresar al enlace https://sernaf.inab.gob.gt/Login/AccesoColaborador y con usuario y 

contraseña acceder al SERNAF.  

 

 

PASO 2: SELECCIONAR OPCIÓN “BANDEJA”. 

Al ingresar al sistema SERNAF, ubicarse en el menú superior, icono “Bandeja” al desplegar 

la lista de opciones debe Seleccionar nuevamente Bandeja, tal como aparece en la siguiente 

imagen: 

https://sernaf.inab.gob.gt/Login/AccesoColaborador


 

 

 

 

PASO 3: SELECCIONAR LA OPCIÓN “PROCESAR ETAPA”. 

 

 

PASO 4: REALIZAR EVALUACIÓN Y ANÁLISIS DE DATOS. 

A continuación, procede a realizar evaluación y análisis de los datos (coordenadas y datos 

dasométricos) presentados en la gestión y validar su aceptación, denegación o sugerir 

enmiendas. Así como el llenado de la boleta de decisión. 

 

PASO 5: EMISIÓN DEL INFORME TÉCNICO. 

En la misma pantalla que se muestra en el paso 4 podrá visualizar las siguientes opciones: 

 



 

 

 

Al seleccionar la opción de “aprobar” despliega pantalla para describir argumentos (porque 

considera que la inscripción debe aprobarse), la opción de seleccionar documento de anexo 

(Plano del área a inscribir generado en el paso 4), vista previa del documento y campos 

vacíos para consignar credenciales de firma electrónica, tal como se muestra en la siguiente 

imagen: 

 

 

  Al seleccionar la opción de “enmienda” despliega pantalla para llenar campo vacío 

describiendo la(s) enmienda(s) y agregarla(s), al completar la información, se tiene la 

opción de vista previa del documento, opción de enviar a revisión previo a formalizar 

enmienda y campos vacíos para consignar credenciales de firma electrónica, tal como se 

muestra en la siguiente imagen: 



 

 

 

 

  Al seleccionar la opción de “denegar” despliega pantalla para llenar campo vacío 

describiendo el motivo de la denegación, al completar la información, se tiene la opción 

de vista previa del documento, y campos vacíos para consignar credenciales de firma 

electrónica, tal como se muestra en la siguiente imagen: 

 

 

*Nota: En caso de firmar documentos con datos erróneos, el Técnico(a) Forestal del INAB 

debe solicitar al Director(a) Subregional, la reasignación de tarea para emitir nuevo informe 

técnico.  

 

------------------------ FIN DEL INSTRUCTIVO-------------------------- 

 

 

 

 

VII. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 



 

 

• Ninguno. 
 
 

VIII. CONTROL DE CAMBIOS 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

Versión 
actualizada 

 
Descripción del cambio 

Fecha de 
aprobación del 

cambio 

 N/A  

   

   

 


