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Cddigo RF-IN-002
Instructivo para la emision de informes técnicos de | Version 01
inscripcion/actualizacion a través del SERNAF Fecha Abril 2025
Proceso: Registro Nacional Forestal Pagina lde6

OBJETIVO

Describir los pasos a seguir para la emision de informes técnicos de

inscripcion/actualizacion a través del SERNAF.

ALCANCE

Aplica a la emision de informes técnicos de inscripcién/actualizacion a través del

SERNAF, de las diferentes actividades técnicas y econémicas en materia forestal.

RESPONSABLE

e Registrador (a) Nacional Forestal

e Director (a) de Planificacion, Evaluacion y Seguimiento Institucional

NORMATIVA APLICABLE

e Ley de lo Contencioso Administrativo. Decreto 119-96.

e Ley Forestal, Decreto No. 101-96. Articulo 88.

e Ley Reguladora del Registro, Autorizacion y Uso de Motosierras. Decreto 122-96.
¢ Reglamento de la Ley Forestal. Resolucién JD.01.43.2005.

e Reglamento del Registro Nacional Forestal. Resolucién JD.01.19.2023.

e Reglamento para el Manejo Sostenible del Recurso Forestal del Ecosistema
Manglar. Acuerdo Gubernativo 8-2019.

¢ Reglamento para el Manejo de Plantaciones y Areas Reproductoras de Semilla de
Pinabete. Acuerdo Gubernativo 198-2014.

¢ Reglamento Orgénico Interno del Instituto Nacional de Bosques. Resolucién
JD.06.46.2023.

¢ Reglamento para la Implementacién de Comunicaciones, Notificaciones y Firma
Electronica. Resoluciéon JD.03.30.2021.

e Manual de Parametros y Lineamientos Técnicos para inscripcion de PV y SAF ante
el RNF. Resolucion JD.02.09.2021.




VI.

TERMINOS Y DEFINICIONES

Termino Definicion
RNF Registro Nacional Forestal
SERNAF Sistema Electrénico del Registro Nacional Forestal

DESCRIPCION DE LOS PASOS PARA LA EMISION DE INFORMES
TECNICOS DE INSCRIPCION/ACTUALIZACION A TRAVES DEL SERNAF

PASO 1: INGRESO A LA PLATAFORMA DEL SERNAF.

Ingresar al enlace https://sernaf.inab.gob.gt/Login/AccesoColaborador y con usuario y
contrasefa acceder al SERNAF.

Iniciar Sesion
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PASO 2: SELECCIONAR OPCION “BANDEJA”.

Al ingresar al sistema SERNAF, ubicarse en el menu superior, icono “Bandeja” al desplegar
la lista de opciones debe Seleccionar nuevamente Bandeja, tal como aparece en la siguiente

imagen:



https://sernaf.inab.gob.gt/Login/AccesoColaborador

(%)

\inan)

zazes B ITTO  sequridad Configuracion de flujo Carga Mapas/Regiones Bandeif Actualid}cion de contrasefia Reportes  Salir

| Bandej
Historial
/Gest_EtapaSolicitud/Index Inscripciones
. . Sedientes de
Bandeja de solicitudes Expedientes de
oficio
/Gest_EtapaSolicitud/IndexParams?fecha_inicio=2025-03-22&fect ombre_Etapa_Param=&Pendientes=1
Regresa
@ Pendientes Fin Etapa de la Solicitud
Todos
Fecha de Inicio Fecha de Fin
22/03/2025 [m] 21/04/2025 B
Numero Fechade Fechade Acciénrequerida Tipo de
la la etapa etapa
solicitud
T-04733-321-  21/04/2025 21/04/2025 Analisis técnico de expediente Solicitud de Personal
2025 1637:46 16:3919 Inscripcion de Interno:
Ref25083 Plantaciones Calixto
forestales - Belzai
Plantaciones Lopez
Forestales - Mérida

Plantaciones
Voluntarias

Bienvenido: Administrador Calixt

Revisar Estado

solicitud

PASO 3: SELECCIONAR LA OPCION “PROCESAR ETAPA”.

1-04733-321- 21/04/2025 21/04/2025 Andlisis técnico de expediente Solicitud de Personal

2025 16:37:46 16:3919 Inscripcién de Interna:

Ref25083 Plantaciones Calixto
forestales - Belzai
Plantaciones Lépez
Forestales - Merida

Plantaciones
Voluntarias

PASO 4: REALIZAR EVALUACION Y ANALISIS DE DATOS.

A continuacion, procede a realizar evaluacion y andlisis de los datos (coordenadas y datos

dasomeétricos) presentados en la gestion y validar su aceptacion, denegacion o sugerir

enmiendas. Asi como el llenado de la boleta de decision.

BOLETA DE DECISION Evaluacion aun

ey

Presione el boton para realizar la revisién de formulario.

[ ANALISIS DE AREAS Evaluacion aun
7 calizar evaluacion
L&, No realizada
Presione el boton para realizar la revision de arcas.

— i p

o ANALISIS DE DATOS DASOMETRICOS Evaluacién aun

7 No realizada

Presione el link inferior para realizar la revision de datos dasemetricos.

i

. Realizar evaluacién
No realizada I

(LTS

de parcela.

— ANALISIS DE CENTRO DE PARCELA Acceso para ’
gestionar los datos de centro de RTE"Z?;
Presione el boton para realizar la revisién de centro pa rcela evaluacion

PASO 5: EMISION DEL INFORME TECNICO.

En la misma pantalla que se muestra en el paso 4 podra visualizar las siguientes opciones:




Al seleccionar la opcién de “aprobar” despliega pantalla para describir argumentos (porque
considera que la inscripcién debe aprobarse), la opcidn de seleccionar documento de anexo
(Plano del area a inscribir generado en el paso 4), vista previa del documento y campos

vacios para consignar credenciales de firma electronica, tal como se muestra en la siguiente
imagen:

Dictamen técnico [EGEIEERClepilee]

/UploadFiles/UploadedAnexos?Guid_id=917585F3-D884-4C82-BD49-3CA809551393
Documentos a anexar (Como la boleta técnica de campo)

Documento a ser A o
Seleccionar archivo
anexo

[= |
[
/UploadFiles/IndexEspecificoAnexo?
id=19&solicitudid=25083
Tipos de archivos solicitados(.doc, docx, .pdf, jpg, png, bmp, gif)
Recuadro de argumentos (Porque considera que la inscripcion debe aprobarse)
(Limitantes a considerar.)
Datos para la firma electrénica

/Gest_Etapasoalicitud_Documento/DocumentoCreate?GuidEtapa_id=640BEABB-6745-45F0-A14E-CSAFSDFSE2EB&G Ui _id=917585F3-D884-4C82-BD49-
3CABO9551393&etapa_id=148etaparuta_id=2&correlativeetapa_id=7

/Gest_EtapaSolicitud/emptyView
[Form_FormularioTecnicoAprobacion/GestionarAprobacionRespuesta?GuidEtapa_id=640B6A8B-6745-45F0-A14E-CSAFSDFIE2EB&CUId_id=917585F3-D884-4C82-
BD49-3CAB095513938&etapa_id=14&etaparuta_id=2&correlativoetapa_id=7
/Form_FormularicTecnicoAprobacion/CestionarAprabacionRespuesta?GuidEtapa_id=640B6ABB-6745-45F0-A14E-C5AFSDFOE2EBRG Uid_id=917585F3-D884-4C82-
BD49-3CAB09551393&etapa_id=14&etaparuta_id=2&correlativoetapa_id=7

Al seleccionar la opcién de “enmienda” despliega pantalla para llenar campo vacio
describiendo la(s) enmienda(s) y agregarla(s), al completar la informacion, se tiene la
opcién de vista previa del documento, opcion de enviar a revisién previo a formalizar
enmienda y campos vacios para consignar credenciales de firma electronica, tal como se

muestra en la siguiente imagen:




VII.

Tipos de archivos solicitados(.doc, docx, .pdf, jpg, .png, .bmp, gif)

/Form_FormularicTecnicoOficiaTecnico_Enmienda/Create?Guid_id=F68958DD-136F-426D-9C28-D94C8EBDIY98A&EtapaSalicitudCuid=DFAF9CAO-9DSF-4BAS-
8306-7TAS54F5C3BFIE

. Corregir los d
Agregar Enmienda

Agregar

/Form_FormularicTecnicoOficioTecnico_Enmienda/ListaEnmiendasOficicTecnico_Enmienda?Guid_id=F68358DD-136F-426D-9C28-
D94C8EBDI98A&EtapasolicitudGuid=DFAFICAQ-9D5F-4BAB-B306-7A54F5C3BFIE

Enmienda Observacion Accion

Datos para la firma electrénica

Enviar a revisién previo formalizar enmiendas | Regresar a la opcidn de aprobacién y denegacion

Al seleccionar la opcion de “denegar” despliega pantalla para llenar campo vacio
describiendo el motivo de la denegacion, al completar la informacién, se tiene la opcién
de vista previa del documento, y campos vacios para consignar credenciales de firma

electrénica, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Analisis del Expediente (Motivo de la denegacion)
No cumple con los req

Datos de la firma electrénica

|

*Nota: En caso de firmar documentos con datos erréneos, el Técnico(a) Forestal del INAB
debe solicitar al Director(a) Subregional, la reasignacion de tarea para emitir nuevo informe

técnico.

FIN DEL INSTRUCTIVO

DOCUMENTOS RELACIONADOS



¢ Ninguno.

VIIl.  CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha de
actualizada Descripciéon del cambio aprobacion del
cambio

N/A




