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INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES —INAB-
GUATEMALA, 5 DE DICIEMBRE DE 2023
RESOLUCION DE GERENCIA No. 190-2023

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Bosques —INAB- es una entidad estatal, auténoma,
descentralizada, con personalidad juridica, patrimonio propio e independencia
administrativa; es el érgano de direccion y autoridad competente del Sector Publico
Agricola, en materia forestal.

CONSIDERANDO
Que dentro de las atribuciones del Gerente del INAB, se encuentran el dirigir, ejecutar y
ordenar todas las actividades técnicas y administrativas del INAB, de acuerdo con las
politicas, lineamientos y mandatos establecidos por la Junta Directiva, siendo responsable
ante esta por el correcto y eficaz funcionamiento del Instituto.

CONSIDERANDO

Que, para la gestion de los expedientes administrativos en la distintas Direcciones
Regionales y Subregionales a nivel nacional, el INAB cuenta con sistemas electrénicos que
regulan el tramite de los expedientes, asi como establecen los plazos que deben cumplirse
en su gestion, estos sistemas electronicos cuentan con su respectiva aprobacion por parte
de la Junta Directiva del INAB. Derivado de lo anterior, el Acuerdo de Gerencia 34-2007 de
fecha 30 de mayo de 2007, asi como sus modificaciones contenidas en las Resoluciones
de Gerencia nimero 081-2016 de fecha 21 de noviembre de 2016 y nimero 139-2017 de
fecha 23 de junio de 2017, han dejado de ser funcionales para las necesidades
institucionales en tanto la forma en que se gestionan los expedientes administrativos como
en los plazos regulados, haciéndose necesario regular la codificacion de los expedientes
que se gestionan en las diferentes oficinas institucionales a través de una Resolucion de
Gerencia

CONSIDERANDO
Que derivado de la necesidad de derogar el Acuerdo de Gerencia 34-2007 de fecha 30 de
mayo de 2007, se hace indispensable asignarle a la codificacion de las gestiones
administrativas el codigo municipal jurisdiccional aprobado por el Instituto Geografico
Nacional.

POR TANTO

Con base a lo anteriormente considerado y a lo preceptuado en los articulos 134, 153y 154
de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; 5, 9 y 16 del Decreto 101-96 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Forestal, 1, 2, 3 y 4 del Decreto 119-96 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de lo Contencioso Administrativo.
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RESUELVE

Articulo 1. Derogar el Acuerdo de Gerencia 34-2007 de fecha 30 de mayo de 2007 y sus
modificaciones.

Articulo 2. Asignar codigos a las gestiones administrativas que los usuarios efectiian ante
las Direcciones Regionales y Subregionales, designando para el efecto los cddigos que se
adjuntan en el ANEXO 1 de la presente Resolucion.

La codificacion de las gestiones administrativas debe de realizarse de conformidad con el
ejemplo siguiente:

33- 001- 1.1.1- 2023
Regiony | Numero de correlativo | Descripcidn especifica | Afio de recepcion
Subregién del expediente de la gestion

En la gestion administrativa de los expedientes la secretaria de la oficina regional o
subregional, debe foliar y sellar cada hoja Unicamente en su anverso en la parte superior
derecha. En el caso de la constancia de recepcion de expedientes debe ser numerada y
colocarse después de los documentos de requisitos presentados por el usuario.

Articulo 3. Asignar los cédigos jurisdiccionales municipales a los expedientes
administrativos, de conformidad con la actualizacion de los codigos municipales aprobados
por el Instituto Geogréfico Nacional -IGN-, que se adjuntan en el ANEXO 2 de la presente
Resolucion, para su aplicacién. Para el caso de creacion de nuevos municipios, se fijaran
los codigos establecidos para el efecto por parte del Instituto Geografico Nacional -IGN-,
los cuales seran del conocimiento en el momento oportuno, por parte de la Gerencia.

Articulo 4. Para el caso de gestiones administrativas que generen otro tipo de actividad
vinculante, a cada una de ellas debe asignarsele la codificacion correspondiente, debiendo
gestionarse en expedientes distintos con su propia foliacion; con fines de archivo y control
en este tipo de casos los expedientes deben agruparse en una sola carpeta.

Articulo 5. En el caso de resoluciones administrativas que se emitan dentro de la gestion
de los expedientes debe de realizarse de conformidad con el ejemplo siguiente:

33- 201- 001- 1.1.1- 2023
Regién y Codigo Numero de Descripcion
Subregion Jurisdiccional correlativo de especifica de la Afio
municipal Resolucién gestioén
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Articulo 6. Para el caso de aprobacion de planes operativos la codificacién debe hacerse,
agregando una columna al lado derecho del cédigo de la Licencia de Aprovechamiento
Forestal segun el turno de operacion que corresponda, confornie el ejemplo siguiente:

33- 201- 001- 1.1.1- 2023- 01
Regién y Codigo Numero de Descripcion Turno de
Subregiéon |  municipal correlativo de especifica de la Afio | operacion
jurisdiccional Resolucion gestion

Articulo 7. En el caso de Resoluciones de modificacién del Plan de Manejo Forestal o
modificacién de plazo en el pago de los incentivos forestales, la codificacidn debe realizarse
agregando una columna al lado derecho con la inicial M y el niumero de correlativo a que
corresponda la modificacién, de conformidad con el ejemplo siguiente:

33- 201- 001- 1.1.1- 2023- M1
Region y Cédigo NUmero de Descripcion Letra
Subregidn | Jurisdiccional correlativo de especificadela | Afio inicial y
municipal Resolucion gestiéon correlativo

Articulo 8. Para el caso del dictamen juridico, informe técnico o dictamen técnico, debe
codificarse de conformidad con el ejemplo siguiente:

33- DSR- JLOP- 001- 2023
Regiony | Iniciales del puesto de Iniciales que
Subregion quien realice el correspondan al nombre | Correlativo Afo
dictamen o informe de quien emita la gestion

Articulo 9. Para el caso de Oficios y providencias de tramite, debe codificarse de
conformidad con el ejemplo siguiente:

Oficio o '
Providencia- 33- CTR- JLOP- 001- 2023
Identificacion | Region o Iniciales del Iniciales que
del Subregion | puesto de quien | correspondan al nombre | Correlativo | Afo
documento realice el oficio | de quien suscriba el oficio
0 providencia 0 providencia

Articulo 10. Se deroga cualquier otra disposicion de Gerencia que contravenga la presente.
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Articulo 11. La presente Resolucion surte e

Articulo 12. Notifiquese.

Gerente
Instituto Nacional de Bosques -INAB-
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ANEXO 1

CODIGOS DE GESTIONES ADMINISTRATIVAS

coD Grupo de gestién cop Descripcion de la gestion coD Descripcién especifica de la gestién
1.1.1 | Licencia de Manejo Forestal
1.1.2 | Licencia de Saneamiento
1.1 | Licencia de aprovechamiento forestal ~1.1.3 | Licencia de Salvamento
1.1.4 | Licencia con fines cientificos
1 Aprovechamiento forestal 1.1.5 .| Licencia de cambio de uso de la tierra
1.2 | Concesiones Forestales 1.2.1 | PMF para concesiones forestales
1.3 | Aprovechamientos exentos de licencia forestal 1.3.1 | Consumo familiar
1.4 | Otras actividades 1.4.1 | Consumo familiar municipal
2.1.1 | Incentivos forestales para plantaciones
24 BifiEas 2 1:2 Incentivos forestalas para manejo forestal con fines de produccién
2.1.3 | Incentivos forestales para manejo forestal con fines de proteccion
2.14 | Incentivos forestales para rhanejc forestal de regeneracién natural
2.2.1 | Incentivos forestales para plantaciones
2 2.2 2.2.2 | Incentivos forestales para manejo forestal con fines de produccion
In;:;n. rn;i;z.si ciz?:ﬁi';z;;zgo FIHFEF 223 Incentivos forestales para manejo forestal con fines de proteccién
2.24 | Incentivos forestales para sistemas agroforestales
2.3.1 | Establecimiento y mantenimiento de plantaciones forestales con fines industriales
2.3.2 | Establecimiento y mantenimiento de plantaciones forestales con fines energéticos
2.3.3 | Establecimiento y mantenimiento de sistemas agroforestales
2.3 PROBOSQUE 2.3.4 | Manejo de bosque natural con fines de produccién
2.3.5 | Manejo de bosque natural con fines de proteccién
2.36 | Restauracion de tierras forestales degradadas
2.4.1 | Proyectos REDD+
24 Programa de Reduccién de Emisiones 242 Zgzﬁ?:;g: gai(:rsleb%asrgzglsos de compensacién por servicios ecosistémicos y ambientales
243 Proyectos de modelos de manejo para la conservacion y uso sostenible de los bosques
en el SIGAP
25 Otros Incentives o servicios ambientales 25,1 | Otros incentivos o servicios ambientales
‘ ‘ E.H Bosque natural (mapa)
31 Bosques naturales y tierras de vocacion forestal 3.42 | Tierra de vocacion forestal (mapa)
o : 3.1.3 | Bosques naturales bajo manejo forestal
3.2.1 | Plantaciones forestales voluntarias
3.2 Plantaciones forestales
3.2.2 | Piantaciones forestales obligatorias
33 Plantaciones de arboles frutales 3.3.1 | Plantaciones de arboles frutales
3.4.1 | Arboles ascciados con cultivos agricolas permanentes
3 3.42 | Arboles asociados con cultivos agricolas anuales o bianuales
3.4 Sistemas Agroforestales
3.4.3 | Arbeles asociados con pasto (silvopastoriles)
3.4.4 | Huertos familiares mixtos
‘ . 3.51 | Industrias Forestales :
3.5.2 | Depésitos de productos forestales
3.5.2 | Centro de acopio de productos forestales
3.5 Empresas Forestales 3.5.4 | Exportadoras e importadoras de productos forestales
73,5 5 | Productos forestales no maderables
3 Registro Nacional Forestal 3.5.6 | Repabladores forestales
357 | Consultoras forestales
3.6.1 | Fuentes semilleras seleccionadas
36.2 | Rodales semilleros
3.6 Fuentes semilleras y material vegetativo
363 | Huertos clonales
364 | Fuentes de maleria de repraduccién asexual
3.71 | Regentes forestales
- Técnicos y Profesionales que se dedican  la 3.7.2 | Elaboradores de planes de manejo forestal
aclividad forestal 2.7.3 | Elaboradores de estudio de capacidad de uso de la tierra
3.7.4 | Certificadores de fuentes semilleras y semillas forestales
3.8.1 | Instituciones
- Entidades relacionadas con la investigacion, 382 | Organizaciones
extension y capacitacion forestal y agroforestal 383 | Asociaciones
3.8.4 | Municipalidades con oficina de gestidn forestal
. 39 Comercializadores y arrendadores de motosierras
3.9 Motosierras . =
3.9.2 | Molosierras
3.10 Viveros Forestales 3,101 | Municipales
310.2 { Comunales




3.10.3 | Privados

4.1.1 | Formacién de expedientes de empresas SEINEF

Empresas y exportacién de 4.1 Empresas (SEINEF) 4.1.2 | Solicitud de hojas méviles para informes lrimestrales
productos forestales 4.1.3 | Solicitud para prueba de aserriolestudio de rendimiento a industria forestal
4.2 VUPE ' 4.2.1 | Solicitud para aval de origen licito previo a exportacién (VUPE)
1 5.1.1 | De licencia o concesién forestal
5.1 " Solicitud de notas de envio de bosque 5.1.2 | Exentos de licencia forestal

5.1.3 | De productos forestales no maderables

514 | Consumos familiares

Planes sanitarios

515
Notas de envio , 516 Restauracion .
5.2 Solicituc de notas de envio de empresa 5.2.1 | Notas de envio de empresa

5.3.1 | De licencia o concesién forestal

5.3 Extravio o robo de notas de envic de bosque 5.3.2 | Exentos de licencia forestal

. 5.3.3 | De productos forestales no maderables

5.4 Extravio o robo de notas de envio de empresa 5.4.1 | Notas de envio de empresa

6.1.1 | Solicitud de ministerio publico

6.1.2 | Solicitud de organismo judicial

6.1.3 | Reinspeccion

8.1.4 | Devolucién de motosierras

6.1 Solicitudes externas == =
8.1.5 | Solicitud de constancia de falta de cobertura
6.1.6 | Solicitud de dictamen para adjudicacién de tierras

: 6.1.7 | Copia de expedientes
Gestiones varias —

6.1.8 | Otras solicitudes

6.2 Plagas 6.2.1 | Aviso de plagas

6.3 Incendios 6.3.1 | Reporte de incendios forestales

6.4.1 .| Dictamen de la Direccién de Asuntos Juridicos

6.4 Solicitudes internas €.4.2 | Solicitud de otras Direcciones y/o Departamentos

€.4.3 | Otras solicitudes

6.5 Otras solicitudes al INAB (externa) HEER Otras solicitudes




ANEXO 2

CODIGOS JURISDICCIONALES MUNICIPALES.

Guatemala. CODIGO Solola. CODIGO San Marcos, COoDIGO Baja Verapaz. CODIGO
Gualemala 101 Sololé 701__ | Sar Marcos 1201 Salama 1501
Santa Catarina Pinula 102 San José Chacaya 702 San Pedro Sacatepéquez 1202 San Miguel Chicaj 1502
San José Pinula 103 Santa Maria Visitacion 703 San Antonic Sacalepéquez 1203 Rabina! 1503
San José del Golfo 104 Santa Lucia Utatldn 704 Comitancillo 1204 Cubulce 1504 |
Palencia 105 Nahuald 705 San Miguel Ixtahuacan 1205 Granados 15056
Chinautla 106 Santa Catarina Ixtahuacén 708 Concepcitn Tutuapa 1208 Santa Cruz E! Chol 1508
San Pedro Ayampuc 107 Sanla Clara La Laguna 707 Tacand : 1207 San Jerénimo 1507
Mixco 108 Concepcién . . 708 Sibinal 1208 Purulhd 1508
San Pedro Sacatepequez 109 San Andrés Semetabaj 709 Tajumulco 1209 Alta Verapaz
San Juan Sacatepequez 110 Panajachel 710 Tejutla 1210 Cabén 1601
| San Raymundo 111 Santa Catarina Palopd 711 San Rafael Pié de !a Cuesta 1211 Santa Cruz Verapaz 1602
Chuarrancho 112 San Antonio Palopd 712 Nueve Progreso 1212 San Cristobal Verapaz 1603,
| Fraijanes 113 San Lucas Tolimén 713 E| Turr.bador 1213 Tactic 1604
Amatitlén 114 Santa Cruz La Laguna 714 San José El Rodeo 1214 Tamahu 1605
Villa Nueva 115 Sna Pablo La Laguna 715 Malacatan 1215 San Miguel Tucurd 1606
Villa Canales 116 San Marcos La Laguna 716 Catarina 1216 Panzos 1607
| San Miguel Petapa 117 San Juan La Laguna 717 Avutla 1217 Senahu 1608
El Progreso. San Pedro La Laguna 718 Ocos 1218 San Pedro Carcha 18609
Guastatoya 201 Santiago Afitldn 719 San Pabio 1219 SanJuan Chamelco 1610
Morazan 202 Totonicapén. El Quetzal 1220 Lanquin 1611
San Agustin Acasaguastlan 203 Totonicapan 801 La Reforma 1221 Santa Maria Cahabdn 1612
| San Cristébal Acasaguastian 204 San Cristébal Totonicapan 802 nggpéta- 1222 Chisec 1613
El Jicaro 205 San Francisco El Alto . 803 Ixchiguan 1223 Chahal 1614
Sansare 206 San Andrés Xecul 804 ° | SanJosé Ojé(enén 1224- Fray Bartolomé de las Casas 1616
Sanarale 207 Momostenango i BOS Sen Crisibbal Cucho 1.225 Santa Catarina La Tinta 1616
o B ‘ ' Raxruhd 1617
| San Anlonio La Paz 208 Santa Maria Chiquimula 806 Sipacapa . 1226 El Petén.
Sacatepéquez. Santa Lucia La Reforma -~ 807 Esqﬁipu!als Palo Gordo 1227 Flores 1701
Antigua Guatemala 301 San Bartolo Aguas Calientes 808 Rio Blanco 1228 San José 1702
Jocotenango 302 Quetzaltenango. ‘San Lorenzn. ) 1229 San Benito 1703
' La Blanca 1240
Pasioﬁ“es 303 Quetzaltenango 901 Huehuetenango. San Andrés 1704
Sumpango 304 Salcajs 902 Hushustenango 1361 La Libertad 1705
Santo Domingo Xenacoj 305 Olintepeque 903 Chiantia 1302 San Francisco 1706
Santiago Sacatepequez 306 San Carlos Sija 804 Maia_c‘a_lgncild 13-03 Santa Ana 1707
San Bartclomé Milpas Altas 307 Sibilia ' 905 | Cuilco 1'304 Délores 1708
San Lucas Sacatepequez 308 Cabrican 906 Nenlor‘l 1308 San Luis 1709
Santa Lucia Milpas Altas 309 Cajola 207 San Pedro Necta 1306 Sayaxche 1710
| Magdalena Milpas Allas 310 San Miguel Siguilga 908 Ja.r:allc-.p._angg 1307 Melchor de Mencos 1711
Santa Maria de Jesus 311 San Juan Osluncalco 209 Sén Pedrc Soloma 1308 Poptin 1712
Las Cruces 1713
. . El Chal 1714




Ciudad Vieja 312 San Mateo 910 San lidelfonse Ixtahuacan 1309 lzabal.
San Miguel Duefias 313 Concepcién Chiquirichapa 911 Santa Barbara 1310 Puerto Barrios 1801
A|otef@go__ 314 San Marlin Sacatepequez 912 La Liberteid 1311 Livingston 1802
San Antonio Aguas Calientes 315 Almolonga 913 La Democra-::la 1312 El Estor 1803
Santa Catarina Barahona 316 Cantel 914 San Miguei Acatan 1313 Morales 1804
Chimaltenango. Huitén 915 San Rafael La Independencia 1314 Los Amates 1805
| Chimaltenango 401 Zunil 918 Todos Santos Chuchumatén 1315 Zacapa.
San JDlsé Poaquil 402 Colomba 917, San Juan Ahtén‘ ) ;316 ‘ Zacapa 1901
_Si'n Martin Jilotepeque 403 San Francisco La Unién 918 Santa Eulali_a 1317 Estanzuela 1902
San Juan Comalapa 404 El Paimar - 919 Sain Mateo Ixtatan 1.318' Rio Hondo 1903
_Sénta Apolcnié 405 Coatepeque 920 Colotenango . 1319 Gualan 1904
Tecpan Gualemala 406 Génova 921 | San Sebastian Huehuetenange 1320 Teculutén 1805
Patzun 407 __| Flores Costa Cuca 922 | Tectitan’ 1321 | Usumatlan 1906
| San Miguel Pochuta 408 La Esperanza 923 Concepcion Huista 1322 Cabarias 1907
Patzicia 409 Palestina de los Altos 924 San Juan Ixcoy 1323 San Diego 1908
| Santa Cruz Balanya 410 Suchitepéquez. San Antonio Huista 1324 La Unién 1909
Acatenango 411 Mazatenango 1001 San Sebastian Coatan 1326 Huite 1810
San Pedro Yepocapa 412 : San Jorge 1911
San Andrés lizapa 413 Cuyotenango 1002 _ | Santa Cruz Barillas 1326 Chiquimula.
Parramos 414 San Francisco Zapotitlidn 1003 ; Aguacatén 1327 Chiquimula 2001
| Zaragoza 415 San Bernardino 1004 San Rafael Pefzal 1328 San José La Arada 2002
El Tejar 416 San José El idolo 1005 San Gaspar Ixchil 1329 San Juan Ermita 2003
Escuintla. Santo Domingo Suchitepequez 1008 Sanliago Chimaltenango 1330 Jocotén 2004
Escuintla 501 San Lorenzo 1007 | Santa Ana Huista 1331 Camotan 2005
Samayac 008 Union Cantinil 1332 Olopa 2008
_Santa Lucia Cotzumalguapa 502 Petatan 1333 Esquipulas 2007
La Democracia 503 San Pablc Jocopilas - 1008 Ei Quiché. Concepcién Las Minas 2008
Siquinala 504 San Antonio Suchitepéquez 1010 Santa Gruz del Quiche 1401 Quezaltepeque 2009
| Masagua 505 San Miguel Panén 1011 Chiche 1402 San Jacinto 201¢C
Pueblo Nuevo Tiquisate 506 San Gabriel 1012 Chinique' 1403 Ipala 2011
La Gomera 507 Chicacao 1013 Zac‘;a!pa 1404 Jalapa.
Guanargazapa 508 Patulul 1014 Chajul 1405 Jalapa 2101
Puerto de San José 509 Santé Bérbara 1015 | Santo Tomas Chichicastenango 140-6 San Pedro Pinula 2102
| lztapa 510 San Juan Bautista 1016 _ | Paizité 1407 San Luis Jilotepeque 2103
| Palin 511 Santo Tomas La Unién 1017__| Seri Antonio llotenango 1408 San Manuel Chaparrén 2104
San Vicente Pacaya 512 Zunilito 1018 San Pedro JocopiFaé' 1409 San Carlos Alzatate 2105
Nueva Concepcidn 513 Pueblo Nuevo Suchitepéquez 1019 | Cunén 1410 Monjas 2106
Iﬁp_acale 514 Rio Bravo 1020 San Juan Cotzal 141 1
Santa Rosa. Retalhuleu. Joyaba] 1412 Mataquescuintla 2107_
| Cuilapa 601 Retalhuelu 1101 Santa Maria Nebaj 1413 Jutiapa.
Berberena 602 San Sebastian 14..02 San Andrés Sajcabaja 1414 Jutiapa 2201
San Rosa de Lima 603 Santa Cruz Mulia 1103 ___| San Miguel Uspatén 1415 El Progreso 2202
Casillas 604 San Martin Zapotitlan 11I04 Sacapulas ' 1416 Santa Catarina Mita 2203
San Rafael Las Flores 605 éan Felipe Retalﬁuleu 7 1108 San Bartolomé Jocotenango 1417 Agua Blanca 2204
|_Oratorio 606 San Andrés Villa Seca 11796 Canillz 1418 Asunci6n Mita 2206
San Juan TEcuaco 607 Champerico 1167 Chicaman 1419 Yupiltepeque 2208
Chiguimulilla 608 Nuevo San Cerlos 1108 _ | Playa Giance - Ixcén 1420 Atescatempa 2207
Taxisce 609 El Asintal 1109 r:‘a:reil’m 1421 Jerez 2208
| Senta Maria ixhuatan 510 El Adelanto 2209




Guazacapan

611 Zapotitlan 2210
Santa Cruz Naranjo 612 Comapa 2211
Pueblo Nuevo Vinas 613 Jalpatagua 2212
Nueva Santa Rosa 614 Conguaco 2213
Moyuta 2214
Pasaco 2218

San José Acatempa 2216 _|
Quesada 2217




